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FUNZIONIGRAMMA

Dirigente scolastico

VALERIA COPPELLI

Assicura la gestione dell'Istituto, ne ha la legale rappresentanza ed è responsabile dell’utilizzo e
della gestione delle risorse finanziarie e strumentali, nonché dei risultati del servizio. Nel rispetto
delle competenze degli organi collegiali d’Istituto spettano al D.S. autonomi poteri di direzione, di
coordinamento e di valorizzazione delle risorse umane; il D.S. organizza l’attività secondo criteri di
efficienza e di efficacia ed è titolare delle relazioni sindacali.

Collaboratori del Dirigente Scolastico

CARLA FIORINI e CRISTINA FABBRI

• Sostituzione del D.S. in caso di assenza per impegni istituzionali, malattia, ferie, permessi,
con delega alla firma degli atti.

• Coordinamento di Commissioni e gruppi di lavoro. Raccordo con le funzioni strumentali e
con i Referenti/Responsabili di incarichi specifici operanti nell’Istituto.

• Contatti con le famiglie.
• Supporto al lavoro del D.S. e partecipazione alle riunioni periodiche di staff.

Coordinatori di plesso (fiduciari)

ELENA SUCCI (scuola secondario primo grado plesso di Bazzano)

RITA BURGIO (scuola secondario primo grado plesso di Monteveglio)

GABRIELLA RINALDI (scuola primaria plesso di Bazzan o)

CRISTINA FABBRI  (scuola primaria plesso di Monteveglio)

ANNA CANGIANO (scuola infanzia plesso di Bazzano) 

MORENA BONACORSI (scuola infanzia plesso di Monteveglio)

• Collaborazione con il D.S. ed i Docenti Collaboratori.
• Segnalazione tempestiva delle emergenze.
• Verifica giornaliera delle assenze, delle sostituzioni delle eventuali variazioni d’orario.
• Vigilanza sul rispetto del Regolamento di Istituto (alunni e famiglie).
• Raccordo con le funzioni strumentali e con gli eventuali Referenti/Responsabili di incarichi



specifici nei plessi.
• Contatti con le famiglie.

STAFF di direzione

E' formato  dal D.S.,dai collaboratori del dirigente e dai coordinatori di plesso. Ha il compito di
supportare il D.S. nella gestione tecnica ed educativa.

Collegio dei docenti

E' l'organo tecnico costituto da tutti i docenti e deputato alle scelte in materia di didattica.

Consigli d'intersezione/interclasse/classe

Composti  dai  docenti  delle singole sezioni e classi con funzione di programmazione e verifica
periodica dell'andamento complessivo dell'azione  educativo-didattica e organizzativa.

Gruppo di Autovalutazione d'Istituto

Dirigente VALERIA COPPELLI, CARLA FIORINI, CRISTINA  FABBRI, ELENA SUCCI,
RITA  BURGIO,  ANNA  CANGIANO,  MORENA  BONACORSI,  ASSUN TA
FRATESTEFANO, PAOLA PAOLETTI e SARA NUVOLONI.

E' formato dal dirigente, dai collaboratori del dirigente, dai coordinatori dei plessi, dalle FS per il
PTOF e dal referente per la formazione. Si occupa di esaminare il RAV e di proporre al collegio
azioni legate al miglioramento della scuola.

Consiglio di Istituto

ARIATTI TIZIANA Rappresentante del personale a.t.a.

BEDETTI MASSIMO Rappresentante dei genitori

BENNI PAOLO Rappresentante del genitori

BONFIGLIOLI PAOLA Rappresentante del personale docente scuola primaria

CERVELLERA GIUSY Rappresentante del personale a.t.a.

COPPELLI VALERIA Dirigente Scolastico

FABBRI CRISTINA Rappresentante del personale docente scuola primaria

FIORINI CARLA Rappresentante del personale docente scuola secondaria di primo grado

GAMBERINI LARA Rappresentante del personale docente scuola d’infanzia

GENERALI NICOLA Rappresentante dei genitori

GHEDINI EMANUELE Rappresentante dei genitori

LA ROSA ROSSELLA Rappresentante dei genitori

MARCHESINI GIULIANA Rappresentante del personale docente scuola infanzia

PIGNATTI LICIA Rappresentante del personale docente scuola secondaria di primo grado

RINALDI GABRIELLA Rappresentante del personale docente scuola primaria

RUBINI MONICA Rappresentante del genitori.

RUFFO LUCIA Rappresentante del personale docente scuola primaria

SORDELLI STEFANIA Rappresentante dei genitori

TURRINI FABIO Rappresentante dei genitori

Elabora e adotta gli indirizzi generali e determina le forme di autofinanziamento della scuola. 
Delibera il programma annuale e il conto consuntivo e stabilisce come impiegare i mezzi finanziari 



per il funzionamento amministrativo e didattico.
Spetta al consiglio l’adozione del Regolamento interno di Istituto l’acquisto, il rinnovo e la 
conservazione di tutti i beni necessari alla vita della scuola. In particolare adotta il Piano dell’offerta
formativa elaborato dal Collegio dei docenti. 

Giunta esecutiva

ARIATTI TIZIANA  Rappresentante del personale a.t.a.

BENNI PAOLO  Rappresentante del genitori 

FIORINI CARLA  Rappresentante del personale docente scuola secondaria di primo grado

GENTILE GIACOMO  Direttore Servizi Generali Amministrativi

GHEDINI EMANUELE Rappresentante del genitori

COPPELLI VALERIA  Dirigente Scolastico

Predispone il programma annuale e il conto consuntivo, prepara i lavori del Consiglio di Istituto,
esprime  pareri  e  proposte  di  delibera,  cura  l’esecuzione  delle  delibere,  propone  al  C.d.I.  il
programma  delle  attività  finanziarie  allegando  un’apposita  relazione  e  il  parere  di  regolarità
contabile del Collegio dei Revisori.

Comitato per la valutazione dei docenti

Dirigente VALERIA COPPELLI

Docenti  ELISABETTA ZECCHINI, OMBRETTA TOSATTI e AS SUNTA FRATESTEFANO

Genitori  SILVIA ADANI, ROSSELLA LA ROSA

Membro Esterno SERGIO SIMONI

Rinnovato dalla  Legge  107/2015.  Ha il  compito  di  valutare  l'anno di  formazione  e  prova del
personale docente ed esprime parere sulla conferma in ruolo dei docenti in formazione e prova. E'
composto dal Dirigente Scolastico e 3 docenti. E' presieduto dal Dirigente Scolastico. Ha anche il
compito di individuare i criteri per la premialità dei docenti: in questo ruolo ai componenti indicati
si aggiungono 1 membro esterno nominato da USR e 2 genitori individuati dal Consiglio di Istituto.

Coordinatore del Consiglio di classe – Scuola secondaria di I grado

1 A FIORINI CARLA

2 A SUCCI ELENA

3 A PALERMOVINCENZO

1 B STURNIOLO MARINA

2 B SCAPETTA MICHELINA

3 B CECI CLAUDIA

1 C FRAESTEFANO ASSUNTA

2 C D’ADDIO MARILENA

3 C CAROSI ELENA

1 D MARITATI ENRICA

2 D COCCHIARELLA FABIENNE MARIE



3 D BURGIO RITA

1 E GUALANDI CHIARA

2 E PIETRAGALLO MICHELE

3 E DE PILLA LAURA

2 F ROSA MICHELE

3 F CODA PAOLA

Coordina la programmazione di classeL relativa alle attività sia curricolari che extra-curricolari,
attivandosi in particolare per sollecitare e organizzare iniziative di sostegno agli alunni in difficoltà,
soprattutto nelle classi iniziali e in quelle in cui sono nuovi inserimenti. Costituisce il primo punto
di riferimento per i nuovi insegnanti circa i problemi specifici del consiglio di classe, fatte salve le
competenze del dirigente.

Funzioni strumentali
Ciascuna Funzione Strumentale (da ora in poi indicata come FS) opera sulla base di uno specifico
progetto che indica gli obiettivi e le modalità di lavoro. Ciascuna FS coordina un gruppo di lavoro a
supporto della condivisione e della diffusione delle iniziative. A conclusione dell’anno scolastico, le
FS presentano una relazione di verifica degli interventi effettuati.

Le  FS sono figure  di  sistema,  svolte  da  insegnanti  in  servizio  nei  tre  gradi  scolastici,  che  si
occupano di promuovere, organizzare e coordinare le attività nelle seguenti aree:

Area Continuità: ELISABETTA ZECCHINI, TIZIANA D'AMA TO e BARBARA ZINI

 Agevolazione delle attività di passaggio tra i vari ordini di scuola. Costruzione  con il supporto di
gruppi di lavoro i curricoli verticali.

Area Integrazione: LORENA LABONIA e EUGENIO MARLETTA

Agevolazione dell’evoluzione del  percorso formativo globale degli  alunni  diversamente abili  in
condivisione e cooperazione tra scuola, famiglia, ASL ed enti locali

Area DSA: FRANCESCA ROVERSI e VIRGINIA VUOVOLO

Agevolazione  del  percorso  scolastico  degli  alunni  con  bisogni  educativi  speciali  attraverso  il
supporto a docenti e famiglie.

Area Informatica / PON: ENRICO BERNARDI

Sviluppo  del  progetto  e  dell'innovazione  didattica  e  tecnologica.
Sviluppo delle dotazioni e raccordo con tecnici per la manutenzione.

Area Benessere: LUCIA RUFFO e GIULIA CAROSI

Individuazione delle azioni educative preventive volte ad evidenziare gli aspetti comportamentali,
funzionali e culturali degli alunni in un'ottica di prevenzione. Realizzazione di una collaborazione
costruttiva con gli Enti del territorio preposti ad occuparsi del disagio; facilitazione alla costruzione
di un clima favorevole alle relazioni tra i componenti del processo educativo.

Area PTOF/Miglioramento :  ASSUNTA FRATESTEFANO e PAOLA PAOLETTI



Coordinamento  e  integrazione  dei  progetti  dell'Istituto;  monitoraggio  dei  processi  di
autovalutazione e miglioramento.

Articolazioni del Collegio

Gruppo di lavoro per l'Inclusione (GLI): LORENA LAB ONIA, EUGENIO MARLETTA, 
FRANCESCA ROVERSI, VIRGINIA VUOVOLO, LUCIA RUFFO, G IULIA CAROSI e 
LUIGINA PALMIERO.

 E' costituito dalle funzioni strumentali Alunni diversamente abili, DSA e Benessere e dalla 
referente per l’intercultura. Si occupa di redigere il PAI annuale e di coordinare il lavoro delle 
diverse aree per favorire il processi di inclusione in tutti gli ordini di scuola.

Commissioni Progetti PTOF e referenti:

Continuità ELISABETTA ZECCHINI, TIZIANA D'AMATO, BARBARA ZINI

Alunni diversamente abili LORENA LABONIA,  EUGENIO MARLETTA

DSA FRANCESCA ROVERSI,  VIRGINIA VUOVOLO

Benessere LUCIA RUFFO,  GIULIA CAROSI

Sito-Informatica ENRICO BERNARDI

Intercultura LUIGINA PALMIERO

Sicurezza GIOVANNI DI COSTANZO

Ambiente PAOLA FODDI

Musica WILLIAM MONTI

Arte VALENTINA MICCICHE'

Educazione motoria LICIA PIGNATTI e BARBARA ZINI

Teatro MARIA FOCARILE e MONICA CASTELLI

Formazione SARA NUVOLONI

Viaggi di istruzione CARLA FIORINI

Orientamento GIUSEPPE CORRICCIATI 

Laboratori di cittadinanza CDI DANIELA LANDI

Sicurezza

Responsabile del Servizio di prevenzione e protezione: 

COALBERTO TESTA (Consulente esterno)

• esercita i poteri di direzione e vigilanza degli addetti al Servizio;
• garantisce il corretto ed effettivo espletamento dei compiti a cui il Servizio deve adempiere
• partecipa alla riunione periodica di prevenzione dei rischi;

Preposti: sono i referenti di plesso e hanno il seguente compito:

• comunicare al dirigente scolastico: 
a) ogni procedura a rischio per la tutela della sicurezza dei lavoratori; 
b) eventuale presenza di attrezzature non idonee che possono compromettere la sicurezza dei
lavoratori; 
c) gli elementi/parti del fabbricato che possono compromettere la sicurezza dei lavoratori;

• comunicare al datore di lavoro ed al responsabile del servizio di prevenzione e protezione 



tutte le situazioni ‘a rischio’ rilevate all’interno del plesso scolastico.

Addetti ‘Pronto soccorso- antincendio' del  ‘Servizio di prevenzione e protezione’

Luogo di Lavoro: SCUOLA PRIMARIA BAZZANO

Nome e Cognome Prevenzione incendi, 
evacuazione…

Primo soccorso

ROPA TERESA X
CERVELLERA GIUSEPPINA X X
DI COSTANZO GIOVANNI X
MEZZOLI PASQUALINO X
ARIATTI TIZIANA X
ANNOVAZZI DONATELLA X
RINALDI GABRIELLA X
TOSATTI OMBRETTA X
ZABATINO FRANCA X

Luogo di Lavoro: SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO B AZZANO
Nome e Cognome Prevenzione incendi, 

evacuazione…
Primo soccorso

CORICCIATI GIUSEPPE X
D'ADDIO MARILENA X
STURNIOLO MARINA X
VUOVOLO VIRGINIA X
FIORINI CARLA X X
BENNI CLAUDIO X
MONTI WILLIAM X

Luogo di Lavoro: SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO B AZZANO – succursale 

Località Monteveglio

BURGIO RITA X
ZINI BARBARA X
PREGNOLATO LAURA X
BALDINI COSTANZA X
BRANNO SIMONA X

Luogo di Lavoro: SCUOLA DELL' INFANZIA BAZZANO

Nome e Cognome Prevenzione incendi, 
evacuazione…

Primo soccorso

BACCOLINI ANTONELLA X X
BALDO NADIA X
GAROTTI ANDREINA X
COLAO CONCETTA X
CANGIANO ANNA X
MARCHESINI GIULIANA X
ZECCHINI ELISABETTA X

Luogo di Lavoro: SCUOLA DELL' INFANZIA MONTEVEGLIO

Nome e Cognome Prevenzione incendi, 
evacuazione…

Primo soccorso

BONACCORSI MORENA X X
ROSSI LISA X
TENUTA MARIA LUISA X



RONGA RAFFAELINA X
DOLO YRENE X

Luogo di Lavoro: SCUOLA PRIMARIA MONTEVEGLIO

Nome e Cognome Prevenzione incendi, 
evacuazione…

Primo soccorso

FABBRI CRISTINA X
NUVOLONI SARA X X
RUFFO LUCIA MARIA X
VENEZIA CONCETTA X
BALDINI BEATRICE X
FODDI PAOLA X
PAOLETTI PAOLA X
SCANDALE FILOMENA X
SCARANO ASSUNTA X
ROVERSI FRANCESCA X

Gli addetti collaborano con gli altri membri del servizio di prevenzione e protezione e con il r.s.p.p.

RLS - Rappresentante dei Lavoratori per la Sicurezza

GIUSY CERVELLERA

Individuato in seno alla RSU, di cui fa parte, o eletto da tutto il personale.

Personale ATA

Direttore dei servizi generali e amministrativi (DSGA)

GENTILE GIACOMO  

Nel quadro della conduzione generale dell'Istituto, affidata al Dirigente Scolastico, il Direttore dei 
Servizi Generali ed Amministrativi ha il compito di:

-dirigere i servizi di Segreteria e il personale tecnico e ausiliario;

-curare l'attuazione amministrativa, finanziaria e contabile delle delibere del Consiglio d'Istituto in 
materia di bilancio

Assistenti  Amministrativi per alunni e docenti

Ariatti Tiziana
Canelli Aurelia
Cenerini Isabella
Cervellera Giuseppina
Lamperi M.Cristina (docente con distacco temporaneo)
Palazzi Attilio
Pivetti Alice
Solini Paola

Collaboratori scolastici

PREGNOLATO LAURA ANA
SEMERARO MARIA



GANGETTI MARISA
VOCCA LIBERA
ZANNONI ANTONELLA
BACCOLINI ANTONELLA
CARAMIA ANNA
COLAO CONCETTA
GAROTTI ANDREINA
BRUNO LEANDRA
RONGA RAFFAELINA
TENUTA MARIA LUISA
ANNOVAZZI DONATELL
ROPA TERESA
VALENTI PETTINO SALVATORE
CAVAZZONI ALESSANDRO
GALATI 
MASSARO DANIELA
VENEZIA CONCETTA

RSU - Rappresentanza sindacale unitaria

    Eletta dal personale, rappresenta il personale nella Contrattazione integrativa di Istituto:

ASSUNTA FRATESTEFANO,  GIUSEPPINA CERVELLERA  ,CECILIA PANCOTTI (RSA).


